
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัช าระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นต าบลป่าก่อด าอ าเภอแม่ลาวจังหวดัเชยีงรายกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต  

พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรือนและทีด่นิพ .ศ. 2475 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีโรงเรือนและ

ทีด่นิจากทรัพย์สนิทีเ่ป็นโรงเรือนหรือสิง่ปลกูสรา้งอย่างอืน่ๆและทีด่นิทีใ่ชต้อ่เนือ่งกับโรงเรือนหรือสิง่ปลกูสรา้งอย่างอืน่นัน้โดยมี

หลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดังนี้  

 

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาล /องคก์ารบรหิารสว่นต าบล /เมอืงพัทยา ) ประชาสัมพันธข์ัน้ตอนและ  

วธิกีารช าระภาษี  

 

2. แจง้ใหเ้จา้ของทรัพย์สนิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพย์สนิ (ภ.ร.ด.2) 

 

3. เจา้ของทรัพย์สนิยืน่แบบแสดงรายการทรัพย์สนิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกุมภาพันธ์  

 

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สนิและแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 

 

5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับช าระภาษี (เจา้ของทรัพย์สนิช าระภาษีทันทหีรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา ) 

 

6. เจา้ของทรัพย์สนิด าเนนิการช าระภาษีภายใน 30 วนันับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิกรณีทีเ่จา้ของทรัพย์สนิช าระภาษีเกนิเวลาที่

ก าหนดจะตอ้งช าระเงนิเพิม่ตามอัตราทีก่ฎหมายก าหนด  

 

7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของทรัพย์สนิ ) ไม่พอใจการประเมนิสามารถอุทธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 15 วนันับแตไ่ดรั้บ

แจง้การประเมนิโดยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้เจา้ของทรัพย์สนิทราบภายใน 30 วนันับจากวนัทีเ่จา้ของทรัพย์สนิยืน่อุทธรณ์ 

(ภ.ร.ด.9) 

 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค า

ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่ค าขอ

ด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ข /เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค า

ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา  

 

9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรือยืน่

เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบรอ้ยแลว้  

 

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น

วา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน  

 

11.จะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ  

 
 

ช่องทางการใหบ้รกิาร  

 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  

 

กองคลังองคก์ารบรกิารสว่นต าบลป่าก่อด าอ .แม่ลาวจ.เชยีงราย 
57250 โทร.053-778011/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน  

(หมายเหตุ : (-)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร์ถงึวนั
ศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด ) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม :8 นาที 



 

ล าดบั  ข ัน้ตอน  ระยะเวลา  สว่นทีร่บัผดิชอบ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  

เจา้ของทรัพย์สนิยืน่แบบแสดงรายการทรัพย์สนิ (ภ.ร.ด.2) 

เพือ่ใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร  

(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลา : 3 นาทนัีบแตผู่รั้บบรกิารมายืน่ค าขอ  

2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืกองคลังองคก์ารบรหิารสว่นต าบล
ป่าก่อด า)) 

3 นาที  องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลป่าก่อด าอ าเภอแม่

ลาวจังหวดัเชยีงราย  

 

2) การพจิารณา  

พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สนิตามแบบ

แสดงรายการทรัพย์สนิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้การประเมนิภาษีให ้

เจา้ของทรัพย์สนิด าเนนิการช าระภาษี  

(หมายเหตุ : (1. ระยะเวลา : ภายใน 5 นาทนัีบจากวนัทีย่ืน่แบบ
แสดงรายการทรัพย์สนิ (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบญัญัตวิธิปีฏบิตั ิ
ราชการทางปกครองฯ ) 

2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืกองคลังองคก์ารบรหิารสว่นต าบล
ป่าก่อด า)) 

5 นาที  องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลป่าก่อด าอ าเภอแม่

ลาวจังหวดัเชยีงราย  

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ  

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร  

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั  

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส าเนา1ชดุ 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา  

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส าเนา1ชดุ 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิโ์รงเรอืนและทีด่นิพรอ้มส าเนาเช่นโฉนด

ทีด่นิใบอนุญาตปลกูสรา้งหนงัสอืสญัญาซือ้ขายหรอืใหโ้รงเรอืนฯ  

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส าเนา1ชดุ 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

หลกัฐานการประกอบกจิการพรอ้มส าเนาเช่นใบทะเบยีนการคา้

ทะเบยีนพาณชิยท์ะเบยีนภาษมีูลคา่เพิม่หรอืใบอนุญาตประกอบ

กจิการคา้ของฝ่ายสิง่แวดลอ้ม  สญัญาเช่าอาคาร  

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส าเนา1ชดุ 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคลและงบแสดงฐานะการเงนิ (กรณีนติ ิ

บคุคล) พรอ้มส าเนา  

ฉบบัจรงิ1ชดุ 

ส าเนา1ชดุ 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการแทน ) 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส าเนา0ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม  

ล าดบั  รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม  คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)  

ไม่มขีอ้มูลคา่ธรรมเนียม 
 



ช่องทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร  

ล าดบั ช่องทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร  

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลป่าก่อด า  

(หมายเหตุ : (177 หมู ่1 ต.ป่าก่อด าอ.แม่ลาวจ.เชยีงราย 57250 หมายเลขโทรศพัท ์ 053-778011)) 

2) ศนูย์บรกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหตุ : ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม . 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม . 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก  

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์  

1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรือนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค ารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษี

โรงเรือนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9) 

(หมายเหตุ : -) 
 

หมายเหตุ  

- 
 
 

 

ชือ่กระบวนงาน :การรับช าระภาษีโรงเรือนและทีด่นิ  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :ส านักบรหิารการคลังทอ้งถิน่กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ส านักบรหิารการคลัง

ทอ้งถิน่  

ประเภทของงานบรกิาร :กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้  

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง : 

 

1)พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรือนและทีด่นิพ .ศ. 2475 

ระดบัผลกระทบ :บรกิารท่ัวไป  

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่  

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :-  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ : 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน : 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน :การรับช าระภาษีโรงเรือนและทีด่นิกองคลังองคก์ารบรหิารสว่นต าบลป่าก่อด า  
 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที่  


